Załącznik nr 1 do podręcznika „Dostępna biblioteka. Obsługa osób o zróżnicowanych potrzebach. Podręcznik dobrych praktyk”
Checklista dostępnej biblioteki
	L.p.
	Rekomendacja
	tak
	nie
	uwagi

	1.
	Dostępność architektoniczna

	1.1
	W odległości maksymalnie 50 m od budynku, w którym znajduje się biblioteka jest wyznaczone miejsce postojowe dla osób z niepełnosprawnościami.
	
	
	

	1.2
	Wejście do budynku, w którym znajduje się biblioteka jest dostępne dla jej wszystkich potencjalnych użytkowników.
	
	
	

	1.3
	Droga od wejścia głównego budynku do biblioteki i czytelni jest dobrze i jednoznacznie oznaczona.
	
	
	

	1.4
	Na każdym piętrze znajduje się dostępna toaleta.
	
	
	

	1.5
	Winda jest wyposażona w moduł głosowy lub przyciski opisane w alfabecie Braille’a zarówno w panelu przywoławczym, jak i wewnątrz windy.
	
	
	

	1.6
	W obiekcie działa aktualny system ułatwiający nawigację (np. YourWay, Totupoint).
	
	
	

	1.7
	Tablice informacyjne i drogowskazy są aktualne, dobrze widoczne i czytelne.
	
	
	

	1.8
	Drzwi do pomieszczeń bibliotecznych (np. wypożyczalnia, czytelnia) mają co najmniej szerokość 0,9 m i wysokość 2,0 m w świetle ościeżnicy.
	
	
	

	1.9
	Przy drzwiach wejściowych do biblioteki lub czytelni zachowana jest przestrzeń manewrowa min. 1,5 x 1,5 m.
	
	
	

	1.10
	Klamki i włączniki zamontowano na wysokości 0,8–1,1 m od poziomu posadzki.
	
	
	

	1.11
	Korytarze, przejścia między półkami oraz między biurkami w czytelni mają szerokość co najmniej 1,2 m.
Uwaga: Przejście może być zwężone maksymalnie do 0,9 m na odcinku nie dłuższym niż 0,5 m.
	
	
	

	1.12
	Przestrzeń manewrowa w bibliotece i w czytelni umożliwia swobodne przemieszczanie się po sali osoby poruszającej się na wózku (min. 1,5 x 1,5 m).
	
	
	

	1.13
	Meble lub inne elementy wyposażenia biblioteki nie zawężają ciągów komunikacyjnych poniżej 0,9 m.
	
	
	

	1.14
	W przypadku zmiany kierunku korytarza o 90 stopni zapewniona jest przestrzeń wystarczająca do manewru wózkiem min. 1,5 x 1,5 m.
	
	
	

	1.15
	System ewakuacyjny biblioteki uwzględnia potrzeby osób ze szczególnymi potrzebami, w tym znajduje się tutaj odpowiedni sprzęt, taki jak krzesła ewakuacyjne lub alarmy przeciwpożarowe dla niesłyszących (świetlne i wibrujące, np. DeafGuard).
	
	
	

	1.16
	Do biblioteki i do czytelni można wejść z psem asystującym.
	
	
	

	1.17
	Stanowisko bibliotekarza jest zlokalizowane w pobliżu wejścia.
	
	
	

	1.18
	Stanowisko bibliotekarza jest wyróżnione przez elementy architektury, np. kontrast kolorystyczny.
	
	
	

	1.19
	Dojście do stanowiska bibliotekarza jest oznaczone dotykowo (ścieżki prowadzące, pola uwagi), a oznaczenia są w dobrym stanie.
	
	
	

	1.20
	Przed stanowiskiem bibliotekarza zachowana jest przestrzeń manewrowa min. 1,5 x 1,5 m.
	
	
	

	1.21
	Lada na stanowisku bibliotekarza jest obniżona na odcinku o długości min. 0,9 m do wysokości maks. 0,9 m
(zalecane0,7-0,8 m).
	
	
	

	1.22
	Bibliotekarz jest widoczny zarówno dla osoby stojącej, jak i siedzącej.
	
	
	

	1.23
	Blat lub biurko do pracy na stanowisku przeznaczonym dla czytelników z różnymi niepełnosprawnościami ma wysokość min. 0,6–0,8 m lub jest regulowane.
	
	
	

	1.24
	Miejsce pod blatem, biurkiem do pracy ma wymiary min. 0,6 m głębokości oraz 0,9 m szerokości.
	
	
	

	1.25
	Przestrzeń manewrowa obok stanowiska dla czytelników z różnymi niepełnosprawnościami wynosi min. 1,5 x 1,5 m.
	
	
	

	1.26
	Stanowisko pracy przeznaczone dla czytelników z niepełnosprawnościami ma dodatkowe oświetlenie i jest ono sprawne.
	
	
	

	1.27
	Pracownicy biblioteki potrafią obsłużyć urządzenia i oprogramowanie, w jakie jest wyposażone stanowisko przeznaczone dla czytelników z niepełnosprawnościami.
	
	
	

	1.28
	Urządzenia, w jakie jest wyposażone stanowisko przeznaczone dla czytelników z niepełnosprawnościami są sprawne.
	
	
	

	1.29
	W czytelni jest wydzielone min. jedno miejsce do cichej nauki.
	
	
	

	1.30
	Pusta przestrzeń wokół regałów z książkami w czytelni umożliwia łatwe wyciąganie i wkładanie książek, również przez osoby na wózkach czy niskiego wzrostu.
	
	
	

	2.
	Dostępność informacyjno-komunikacyjna

	2.1
	Personel biblioteki jest przeszkolony z podstawowych zasad komunikacji z osobami z niepełnosprawnościami.
	
	
	

	2.2
	Biblioteka wykorzystuje różne środki komunikowania się z czytelnikami, m.in. pocztę elektroniczną, SMS lub MMS, komunikator internetowy, komunikację audiowizualną.
	
	
	

	2.3
	W bibliotece są zainstalowane stanowiskowe urządzenia wspomagające słyszenie, np. pętle indukcyjne.
Uwaga: Jeśli nie ma, czy jest możliwość zastosowania urządzeń przenośnych?
	
	
	

	2.4
	Pętle indukcyjne lub inne urządzenia wspomagające słyszenie zlokalizowane w bibliotece są sprawne.
	
	
	

	2.5
	Pracownicy są przeszkoleni z obsługi pętli indukcyjnych lub innych urządzeń wspomagających słyszenie.
	
	
	

	2.6
	W bibliotece można korzystać z usługi zdalnego tłumaczenia na polski język migowy.
	
	
	

	2.7
	Pracownicy są przeszkoleni z obsługi urządzeń oraz zainicjowania tłumaczenia na język migowy.
	
	
	

	2.8
	Pracownicy Biblioteki są przeszkoleni ze współpracy z czytelnikami z różnymi potrzebami.
	
	
	

	2.9
	Pracownicy Biblioteki mogą korzystać z dodatkowych szkoleń w zakresie niepełnosprawności, z podstaw polskiego języka migowego (PJM) albo innych związanych z dostępnością lub szczególnymi potrzebami edukacyjnymi.
	
	
	

	2.10
	W Bibliotece można skorzystać ze stacjonarnego tłumaczenia na PJM.
	
	
	

	2.11
	Pracownicy wiedzą, z kim się skontaktować, kiedy osoba Głucha będzie potrzebowała tłumaczenia na język migowy.
	
	
	

	2.12
	Stanowisko bibliotekarza jest wyposażone w stanowiskową pętlę indukcyjną lub inne urządzenie wspomagające słyszenie.
	
	
	

	2.13
	W Bibliotece lub jej najbliższym sąsiedztwie znajduje się miejsce cichej obsługi.
	
	
	

	2.14
	W bibliotece są stanowiska pracy przeznaczone dla czytelników z niepełnosprawnościami (niewidomych, słabowidzących, niepełnosprawnych ruchowo). Jest to jednocześnie miejsce do adaptacji materiałów dydaktycznych.
	
	
	

	3.
	Dostępność cyfrowa

	3.1
	Strona internetowa biblioteki spełnia aktualnie obowiązujący standard WCAG (dostępności cyfrowej). Strona posiada aktualną deklarację dostępności.
	
	
	

	3.2
	Biblioteczny systemy informatyczny spełnia aktualnie obowiązujący standard WCAG.
	
	
	

	3.3
	Biblioteka oferuje dostęp do zbiorów cyfrowych – własnych lub zewnętrznych.
	
	
	


Publikacja powstała w ramach projektu „Politechnika nowych szans”. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014–2020. Nr projektu POWR.03.05.00-00-A054/19.
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